
PEDIDOS DE PAGAMENTO: 

COMO SUBMETER?
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OBJETIVOSDA INFORMAÇÃO
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Capacitação para a correta execução das operações;

Prevenir ou mitigar erros

Esclarecer dúvidas sobre a execução dos projetos

Passospara a apresentação de pedidos de pagamento, no Idigital (IFAP)

Apresentação de informações úteis sobre a execução das operações



Execução das operações PDR2020

Informações úteis
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EXECUÇÃODAS OPERAÇÕES
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ÅAs operações devem iniciar -se até 6 meses após a assinatura do termo

de aceitação, verificado através da apresentação de 1º Pedido de

Pagamento;

ÅPode apresentar até 11 (PDR2020) pedidos de

pagamento (com despesaassociada)e 1 pedido de adiantamento;

ÅO pedido de adiantamento não pode exceder 50% do apoio aprovado

(e está condicionado à apresentação de garantia bancária equivalente a

100%do valor adiantado);



EXECUÇÃODA OPERAÇÕES
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ÅOs pedidos de pagamento devem ser apresentados dentro do período de

execução financeira da operação (máximo 24/ 36 meses), com exceção

do último PP;

ÅO último pedido de pagamento deve ser submetido até 90 dias a partir

da data de conclusão do projeto .

ÅÉ possível apresentar candidatura , durante a execução da operação.

quatro PALT FF e 2 PALT temporais

Em casos excecionais devidamente justificados, é permitida a prorrogação do prazo
máximo para a conclusão da execução física e financeira das operações por um período
de 6 meses(no Balcão do beneficiário ou no IFAP,no contexto da apresentação do último
pedido de pagamento).
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Acesso ao Portal do IFAP
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www.ifap.pt

TAGUS - Associação para o Desenvolvimento Integrado do Ribatejo Interior

http://www.ifap.pt/


PORTALDO IFAP
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ÅOs termos de aceitação (contratos) e os pedidos de pagamento são submetidos na
plataforma iDigital do IFAP
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Aceder ao IDigital
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Manuais de apoio
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Manuais de apoio ðtermo de aceitação
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Manuais de apoio ðManual de Registo de Pagamento Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
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Manuais de apoio ðManual do Módulo de Atualização de Datas
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Como assino o 

termo de aceitação ?
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TERMODEACEITAÇÃO

Questões a verificar
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ÅCumprimento prévio das Condicionantes ao Termo de
Aceitação ( no Balcão do Beneficiário ðPDR2020ou MAR2020)

ÅPDR2020ðpassar a Titularidade de todas as Parcelas
para o Beneficiário

ÅAceitação do Termo é feita na área reservada do IFAP
ð30 dias úteis (notificação por email)

ÅAssociação do IBAN ao contrato ðpagamentos e 
recebimentos sempre nesta conta!
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Assinar o termo de aceitação
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Assinar o termo de aceitação
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Assinar o termo de aceitação
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Assinar o termo de aceitação
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Assinar o termo de aceitação

Consultar Assinar
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Submissão dos 

Pedidos de pagamento , 
como se faz?
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Pedidos de pagamento
O que ter em conta?

Å Recolha e digitalização de todos os documentos (faturas, comprovativos 

de pagamentos, extratos bancários, extratos contabilísticos, etc.)

Å A submissãode pedidos de pagamento é efetuada em 2 fases:

1ª Recolha de documentos de despesa

(após assinatura do  termo ðem qualquer altura)

2ª Formalização de pedido de pagamento

(após assinatura do termo ðapós a liquidação do pedido de

pagamento anterior)

Å Existem 2 t ipos de pedido de pagamento ðAdiantamento e Despesa  

realizada
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Pedidos de pagamento

O que ter em conta?

Å Verificação do Parcelário - verificar se as parcelas afetas à operação

estão válidasðconsultar Declaração de Parcela:

o Mantém-se na titularidade do beneficiário (proprie dade, comodato,

cedência, arrendamento, etc.) .

o No caso de contratos de comodato, cedência, arrendamento, etc., a data de

fim de contrato abrange a operação e a perenidade desta (mínimo 5 anosapós

a assinatura do contrato ).

Å Publicitação da operação

Å Fotografias do investimentos (principalmente para plantações e obras)

Å Reunir outra documentação necessária para o PP
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1ª fase

Recolha de Documentos de Despesa
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Recolha de documentos de despesa
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Recolha de documentos de despesa
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Pesquisarpor nº 
fatura

Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura
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Para adicionar/alterarfaturas

Listagemdetodasasfaturas
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NIFdo fornecedor N.º dafatura

FornecedornacionalςŜǎŎƻƭƘŜǊ ά{ƛƳέΦ

Fornecedor não nacional ςŜǎŎƻƭƘŜǊ άbńƻέ Ŝ ƴƻ bLCΣ ŎƻƭƻŎŀǊ999999999.

Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura

Datadafatura Valortotal da fatura
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Só para entidades públicas; 
OutroscasosςSemaplicação

Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura
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Conflitos de interesses entre 
Fornecedor / Beneficiário 
OutroscasosςNãoaplicável

Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar fatura
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Recolha de documentos de despesa | Adicionar Detalhe
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Adicionarosdetalhesdadespesa
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Descriçãodafatura
- Váriaslinhasconsoante 
as rubricas que serão 
afetas

ValordaFaturac/ IVA

Valorelegível
- c/IVA (quemestáisentodeIVA)
- s/IVA(quemnãoestáisentoIVA)
- Verificarsempreo valoraprovadona 

candidaturaςver ofíciode Decisão

Recolha de documentos de despesa | Adicionar detalhe
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Anexardocumentação:
- Fatura
- Auto demedição(obras)
- Recibo(opcional)
- Notade crédito (seaplicável)
- Catálogo(seaplicável)

Para anexar documentosdigitalizados- não pode estar em modoedição

Recolha de documentos de despesa | Upload de documentos de suporte
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Recolha de documentos de despesa | Upload de documentos de suporte
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Recolha de documentos de despesa | Validação da fatura
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Verificaçãodeerros
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Recolha de documentos de despesa | Validação da fatura
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Å O valor elegível do documento tem de estar de acordo com o valor 
aprovado;

Å Adiantamento de faturas:

- O montante elegível das faturas de adiantamento não podem exceder 30% do valor 
contratual ;

- Tem de estar previsto no orçamento ou contrato;

- É obrigatória a apresentação de fatura (com data igual à do pagamento);

- O adiantamento tem de ser regularizado nas faturas seguintes;

Å Quando existe Nota de Crédito (NC) sobre parte da fatura, deve ser
apresentado o
valor do documento de despesa, deduzido do montante da NC.

DOCUMENTOSDE DESPESA

Questões a verificar
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Å As faturas devem ter data posterior ou igual à data de início da
operação (exceção despesasde consultoria, etc) .

Å Quando se tratar de Faturas com Retenção na Fonte, é necessário
introduzir dois documentos de despesaðFatura e a Guia de pagamento
do IRS

Å Quando se tratar de faturas de obras (e beneficiários sujeitos ao IVA),
as faturas devem indicar òIVA- autoliquida­«oó, e devem apresentar
os extratos de conta do IVA deduzido/liquidado, bem como a
Declaração periódica do IVA.

Å As faturas já não carecem de aposição de carimbo . Em alternativa, o
beneficiário apresenta uma declaração juntamente com o pedido de
pagamento.

DOCUMENTOSDE DESPESA

Questões a verificar
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DOCUMENTOSDE DESPESA

Questões a verificar
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Modelo da declaração que substitui o carimbo
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Recolha de Modos de pagamento

TAGUS- Associação para o Desenvolvimento Integrado do Ribatejo Interior
TAGUS - Associação para o Desenvolvimento Integrado do Ribatejo Interior



Å A fatura só é válida se estiver totalmente paga pelo beneficiário.

Å O pagamento tem de ser efetuado da conta associada ao termo de
aceitação.

Å Sóé aceite se existir cópia do modo de pagamentoðcópia do cheque,
talão do multibanco, transferência . Pagamentos em numerário não
são aceites .

Å São aceites Leasings, Confirmings e Factorings ðFatura da entidade
credora, e respetivo pagamento (neste caso, a conta pode ser
diferente da do contrato) ;

Å A data do modo de pagamento a registar é sempre a data de saída do
montante presente no extrato bancário .

MODOS DEPAGAMENTO

Questões a verificar
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Å Não sãoaceites pagamentosanteriores à fatura;

Å Os pagamentos anteriores à data da fat ura, e apenas no caso de  
estarem compreendidos nos 5 dias anteriores, colocar a data da fatura;

Å Os pagamentos e registos contabilísticos não podem ser posteriores à 
data de conclusão da operação;

Å A data do registo contabilístico refere -se ao do modo de pagamento;

Å Contabilidade organizada ð extratos das contas movimentadas
(fornecedores obrigatória);

ÅContabilidade simplificada ðLivros de registo de contabilização de
bens e serviços (artigo 50º CIVA)e para Agricultores (artigo 116º
do CIRS)

MODOS DEPAGAMENTO

Questões a verificar
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Recolha de Modos de pagamento
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