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OBJETIVOSDA INFORMACAO

Apresentacao de informacdes Uteis sobre a execucao das operacoes

—[Passospara a apresentacao de pedidos de pagamento, no Idigital (IFAPJ

Capacitacao para a correta execucao das operacoes,
Prevenir ou mitigar erros

N I NS

4‘ Esclarecer duvidas sobre a execucao dos projetos
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PROGRAMA DE
DESENVOLVIMENTO
RURAL 2014 -2020

Execucao das operacoes PDR2020

Informacoes uteis




EXECUCACDAS OPERACOES

A As operacdes devem iniciar -se até 6 meses apos a assinatura do termo

de aceitacao, verificado através da apresentacao de 1° Pedido de
Pagamento,

A Pode apresentar até 11 (PDR2020) pedidos de
pagamento (com despesaassociada)e 1 pedido de adiantamento;

A O pedido de adiantamento n&do pode exceder 50%do apoio aprovado

(e esta condicionado a apresentacao de garantia bancaria equivalente a
100%do valor adiantado);
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EXECUCAODA OPERACOES

A Ospedidos de pagamento devem ser apresentados dentro do periodo de
execucao financeira da operacdo (maximo 24/ 36 meses), com excecao
do ultimo PP

A O Ultimo pedido de pagamento deve ser submetido até 90 dias a partir
da data de conclusao do projeto .

A E possivel apresentar candidatura, durante a execucdo da operacao.
guatro PALT FF e 2 PALT temporais

Em casos excecionais devidamente justificados, € permitida a prorrogacdo do prazo
maximo para a conclusédo da execucéo fisica e financeira das operacdes por um periodo
de 6 meses(no Balcdo do beneficiario ou no IFARP no contexto da apresentacao do ultimo
pedido de pagamento).
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Acesso ao Portal do IFAP

www.ifap.pt

Desenvolvimentn
Local

debase
Comurilaria.

tagus 020
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http://www.ifap.pt/

PORTALDO IFAP

A Os termos de aceitagdo (contratos) e os pedidos de pagamento s& submetidos na
plataforma iDigital do IFAP

A

Vi i

,7 O IFAP AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS APOIO AO BENEFICIARIO O\ Entrar / Registar
- e
p | - — " ) |
Ajudas no L Projetos de Intervengdo em o) : Informacgdes
Pedido Uniico A Investimento Mercados o e SNS
\ — 4 3 T " COVID-19 - CUIDAR DE S! £ CUIDAR DE TODOS
— - — COVID-19
: - — L Atendimento Presencial
" it : ) e i —— . ot nas Instalagdes do IFAP
o aakd . adb o Lo ¢ . z
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ATENDIMENTO PRESENCIAL NAS INSTALAGOES DO IFAP - COVID-19
NOTICIAS VER TODAS

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER

Privacidade Contactos Manuals Tutorlais Subscricao PNE (fportugol

Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds

Polltica de Seguranca de Informagdo Links Utels Minutas App IFAP Moblle

Browsers de suporte Tabela de Precos Legislacao @ \;n @

Mapa Norma ISO/EC 27001:2013 Publicacdes

PoRTIGAL PoRTUCAL — Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP
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Aceder ao IDigital

IFAP

Tnstituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, LR

& Voltar ao Inicio

ENTRAR no portal REGISTAR utilizador

NIFAP

NIF

NIFAP

Password

(O Lembrar-me ou

Recuperar Palavra-Chave
Manual do Regista do Beneficidrio no Portal IFAP

REGISTAR

Mais Infarmacso [:D

Login com Cartdo de Cidad&o / Chave Mavel Digital

Mais Informagdo

0O acesso reservado ao portal do IFAP esta restrito aos utilizadores autorizados por este Instituto, estando incorporados Mecanismos de seguranca que asseguram esta restrigio,
reservando-se 3o IFAP o direito de supervisionar, monitorizar e gravar toda a atividade no sistema com o objectivo de identificar e localizar tentativas de acesso ndo autorizadas.

A0 IFAP reserva-se igualmente o direito de proceder criminalmente contra os individuos ou organizagdes que iniciem tentativas de acesso ndo autorizadas.
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Manuais de apoio

Instituto de Financiamento
da Agricultura e Pescas, LB

P P s s Bem-vindo
OIFAP  AJUDAS/APOIOS  INFORMAGOES  ESTATISTICAS ~ PAGAMENTOS  APOIO AO BENEFICIARIO SSERVADA E O\
TAGUS - ASSOCIAC... w

s

s
—

DESTAQUES
O Meu Processo

Manuais Identificacdo do Beneficiario (1B)

- ADESAO A COMPENSACAO DE

Utilitarios Parcelario

SNIRA 2023/01/16

Pedido Unico (PU)

Regime Pagamento Base (RPB)

)
2022/12/29
@ Producdo de Leite de Vaca
CAPRINOS - JANEIRO 2023
Ajudas no Projetos de Intervengdo em Pescas . Informagdes VITIS - Regime de Apoio a Restruturac3o das Vinhas
Pedido Unico Investimento Q Mercados 4 “ A
- S, Juitu € Seguros 2022/12/27
| —— e~ o AI— T
Investimento (FEADER, FEAMP)
e dRagamenta da ContsleamiBiira o
Audiovisual 2022/12/27
PAGAMENTOS DEZEMBRO 2022
2022/12/27
PRR - COMPONENTE C10 - MAR - ABERTURA DE NOVO AVISO
SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTACAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER
Privacidade Contactos Manuais Tutoriais Subscricdo Pt\f“@%gadios &portugol
= Broe e MmN
Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds
Politica de Seguranca de Informacéo LigacBes Uteis Minutas App IFAP Mobile
Browsers de suporte Tabela de Precos Legislagdo @ @ @
Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicacdes
" i jmm ) ’ PORTUGAL R, Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP
B o 93020 comrere 92020 EMll==—
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Manuais de apoio dtermo de aceitacao

“~
Atuali 2020/04/02
< AREA RESERVADA INVESTIMENTO (FEADER, FEAMP) D
O MEU PROCESSO
MANUAIS | NORMAS PROCEDIMENTOS | NOTASINFORMATIVAS | MINUTAS | FORMULARIOS |
MA IS
Identificagdo do Ben...
S tatire Alguns documentos podem encontrar-se em formato PDF, sendo necessario para a sua visualizacdo a instalacdo do Adobe Acrobat Reader.
- ) ] DOWNLOAD
SNIRA Caso ndo consiga visualizar no seu browser, descarregue o software em: ADOBE® READER®
Organizagdo de Produ...
MANUAIS FICHEIROS
Pedido Unico (PU)
Regime Pagamento Bas... MANUAL TECNICO DO BENEFICIARIO
Producdo de Leite de... 3 i
ca o o Contritagao e Peilfi\os de Pagamento FEADER (ndf: 1 MB; 78 pag,)
VITIS - Regime de Ap Manual Técnico do Beneficiario irvestimento)eFEP : 5 e tidides: DRAP & areficiaics
AL b versio de abril 2014 !
Crédito e Seguros
TERMO DE ACEITAGAO
Investimento (FEADER...
- ; o : (doc: 652 MB; 5 pag)
Isen¢do do Pagamento... I
(] 8 Instrucdes para Assinatura do Termo de Aceitacao Desenvolvimento Rural e Pescas (2020) disponivel para-entidades, DRAP ‘e benefidiarios @
Controlo Fisico
PEDIDOS DE INTE
Controlo Doc e Conta... >
UTILITARIOS Manual de Recolha de Pedidos de Intervencdo Manua[. deRecolha de Pedidos de Infervencio (pdf: 2 MB; 24 pag.)
) Operacional (2007-2013) : - :
Operacional > disponivel para entidades
vers3o de abril 2015
v
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Manuais de apoio d Manual de Registo de Pagamento Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

PEDIDOS DE PAGAMENTO

Manual da Recolha de Pedidos de Pagamento

TAGUS - Associagao para o Desenvolvimento Integrado do Ribatejo Interior

Manual de Registo de Pedidos de Pagamento (2007-
2013)

versdo julho 2014

(pdf: 6 MB; 60 pag.)
disponivel para entidades e beneficiarios

Manual de Registo do Pedido de Pagamento
Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
versdo fevereiro 2018

(pdf: 15 MB; 98 pag.)
disponivel para entidades, DRAP e beneficiarios

Manual de Registo de Pedidos de Pagamentos e
Procedimentos Adotados em Sede de Controlo
Administrativo

Agdo 1.1 - Grupos Operacionais

versda maio 2018

Anexos - Manual de Registo de Pedidos de
Pagamentos e Procedimentos Adotados em Sede de
Controlo Administrativo

Acao 1.1 - Grupos Operacionais

Manual de Registo de Pedidos de Pagamento e
Procedimentos Adotados em Sede de Controlo
Administrativo

Operacdo 2.1.1 - AcBes de Formacdo (2014/2020)

versdo junho 2017

Manual de Registo de Pedidos de Pagamento e
Procedimentos Adotados em Sede de Controlo
Administrativo

Operacdo 2.1.4 - AcBes de Informacao (2014/2020)

verséo julho 2017

(pdf: 2 MB; 37 pag.)
disponivel para DRAP e beneficiarios

(xIsx: 45 kB | ods: 24,5 kB)
disponivel para DRAP e beneficiarios

(pdf: 1 MB; 28 pag.)
disponivel para entidades e beneficiarios

(df: 1 MB; 24 pag.)
disponivel para entidades e beneficiarios

-~
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Manuais de apoio d Manual do Modulo de Atualizacédo de Datas

-~
Manual de Gestdo Externo da Anélise de Pedidos de (pdf: 4MB; 54 pag)
Pagamento (2007-2013) disponivel para entidades
Manual da Anélise de Pedidos de Pagamento
Selecdo de Documentos de Despesa para Verificacdo (pdf: 1 MB; 3 pag.)
(2007-2013) versio outubro 2011 disponivel para entidades

Manual de Registo do Controlo Administrativo -
Manual de Controlo Administrativo Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

vers3o fevereiro 2020

(pdf: 21 MB; 62 pag.)
disponivel para entidades

ATUALIZACAO DE DATAS DE EXECUCAO DE OPERACOES

Manual de Atualizacdo de Datas de Execucdo de FEADER e FEP - Medidas "Investimento” (2007-2013) (pdf: 545 kB; 10 pag.)
Operacoes vers3o junho 2011 disponivel para entidades
Manual do Beneficiario de Atualizacdo de Datas de FEADER e FEP - Medidas "Investimento” (2007-2013) (pdf: 546 kB; 10 pag.)
Execucdo de Operacdes vers3o junho 2011 disponivel para beneficiarios

Programa de Desenvolvimento Rural (2020) -
Manual do Médulo de Atualizacdo de Datas Continente

vers3o margo 2020

(ndf: 2 MB; 28 pag.)
disponivel para entidades e beneficiarios

AVALIAGAO DO PLANO EMPRESARIAL JOVENS AGRICULTORES @

Manual de Instrucdes para a Avaliacdo do
Cumprimento do Plano Empresarial do Jovem
Agricultor

Acdo 1.1.3 - Jovens Agricultores (2007-2013) (pdf: 5 MB; 61 pag)
versio junho 2014 disponivel para DRAP

Lista de Apoio a constituicdo do Processo e
Verificacdo

(doc: 257 kB; 14 pag)

Agao 1.1.3 - Jovens Agricultores (2007-2013) disponivel DRAP e beneficirios
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Como assino o
termo de aceitacao ?

ta US 0 307 | Desenvolvimenta
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TERMO DE ACEITACAO

Questoes a verificar

A Cumprimento prévio das Condicionantes ao Termo de
Aceltacao ( no Balcdo do Beneficiario 8 PDR202(u MAR2020)

A PDR2020 passara Titularidade de todas as Parcelas
para o Beneficiario

A Aceitacdo do Termo é feita na area reservada do IFAP
030 dias uteis (notificacédo por email)

A Associacdo do IBAN ao contrato & pagamentos e
recebimentos sempre nesta contal

Desenvolvimenta



Assinar o termo de aceitacao

% ]] ’—"A'Pi . O IFAP AJUDAS/APOIOS INFORMACOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS APOIO AO BFNEFICIARIO AREA RESERVADA @ Q
nstituto de Financiamento
/ da Agricultura e Pescas, LP

o
' O Meu Processo
Manuais
S
: Utilitarios
~‘ - * . - .
— Ajudas no Projetos de Intervencdo em \ e | Outras Ajudas™ T TRfOrMagoes e
Pedido Unico Investimento Mercados ' : jp fmoeuca o

— ‘ __d8 - — e — COVID-19 - CUIDAR DE S| £ CUIDAR DE TODOS

COVID-19
Atendimento Presencial
nas Instalacoes do IFAP

ey

ATENDIMENTO PRESENCIAL NAS INSTALACOES DO IFAP - COVID-19
NOTICIAS VER TODAS

SOBRE O PORTAL INFORMAGAO UTIL DOCUMENTAGAO IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER

Privacidade Contactos Manuais Tutoriais Subscricdo PN @x radios Eportugol

Acessibilidade Perguntas Frequentes Formularios Newsletter RSS Feeds '

Politica de Seguranca de Informacao Links Uteis Minutas App IFAP Mobile

Browsers de suporte Tabela de Precos Legislacdo @ @ @

Mapa Norma ISO/IEC 27001:2013 Publicacbes

%35 - = CSMPETE “' B Ficha Técnica | © 2016 Portal do IFAP

o -:::'.':::"""-
: #3020 @— : ere #2020
https://www.ifap.pt/o-meu-processo v
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Assinar o termo de aceitacao

O Meu Processo

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco € seu e contém informacdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

O Meu Processo

Identificacao do Beneficiario (IB)

Consulta, alteracdes e erros de |B.

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e

Histdrico

Consulta de funcionalidades relativas a campanhas

o+ 2 Pescas (2020) anteriores e de funcionalidades descontinuadas.
" ] + 2 @ t5
Candidaturas Paga mentos Correspondéncia

Entrega, alteragdo e consulta de candidaturas para a
campanha/ano em curso: PU, VITIS, Isencdo da Taxa de
Audiovisual e Regime Apoio Animais: Intencdo de
Candidatura. Comunicacdo de Transferéncias (RPB, RPA,
MAA, FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios
rurais). Indemnizagdes por ataque de Lobo Ibérico.

Medida Excecional e Temporaria - aves, suinos e producao

de ovos e de leite de pequenos ruminantes.

@+ 15

TAGUS - Associagao para o Desenvolvimento Integrado do Ribatejo Interior

Obtencao de informagdes sobre Pagamentos efetuados,
Demonstragdes de Apuramentos e Garantias Ativas e
Demonstragdo de Resultados - Pagamento de Apoios ao
Investimento (2014-2020).

H+6

Consulta de correspondéncia enviada pelo IFAP

&+ 1

Manuais

Disponibilizagdo de manuais referentes as diversas

funcionalidades disponiveis em O Meu Processo.

& ...

Drndidacr A Infarmnac-Sn

tagus 020
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Assinar o termo de aceitacao

- Tagus Interior (v7169044) O sair

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

O Meu Processo - Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013)

Emitir Contrato
Abrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento
Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013)

Atualizar Data

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo
Abrir Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020

Abrir Recolha de Documentos de Despesa em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento
Abrir Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Programa Nacional de Regadios (PNRegadios)
Submissao de candidaturas

+1

Pedido de atualizacdo de datas de operacdes
Abrir Pedido de atualizacdo de datas de operacGes em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Arquivo Documental
Abrir Arquivo Documental em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

tagus2020 | =
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TAGUS - Associagao para o Desenvolvimento Integrado do Ribatejo Interior rioaTEOINTE R 0 S s




Assinar o termo de aceitacao

Assinar/Consultar Termo de Aceitacao

Ano Programacdo [21]14 [ '].

MNIFAP 7169044

N

F 503265276

Q, Procurar...

> Desevolvimentn
tagus 020 |5
RIBATEJO INTERIOR | Comunitaria
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Assinar o termo de aceitacao

A Tagus Interior (v7169044)

Assinar/Consultar Termo de Aceitacao

Ano Programacdo 2014

NIFAP 7169044

NIF 503265276

Q, Procurar...

Editar

Instruges: Antes de assinar um Termo de Aceitac3o, verifigue o contetido do mesmao clicando no simbolo da impressora. Em seguida clique no botdo Editar e no simbolo do |3pis do lado esquerdo da linha da operacdo, selecione uma das contas bancarias disponiveis e guarde. =
ATENCAQ: Caso pretenda indicar uma conta bancaria diferente das dispaniveis, atualize previamente a sua Identificac3o de Beneficiario. Proceda 3 assinatura do Termo de Aceitac3o, clicando no simbolo do I3pis do lado direito da linha da operacdo.

Atencao =
Por defeito muitos browsers blogueiam pop-ups, ficando indefinidamente uma ampulheta a aguardar resposta, o que impede a assinatura do termo de aceitagSo. Deve portanto configurar corretamente o seu browser de modo a permitir pop-ups, e depois reiniciar o Browser. Certifique-se
também gue zo clicar ne |3pis para assinar ndo existe uma janela minimizada, 35 vezes os pop-ups ficam minimizados.

(of3) = <« [T 23> = CorBUItar ASSInaI’

Operacao
Programa/Medida Dat. Not. Dat. Lim. C. Ter. V. Ter. Estado Nib

PDR 2020 -
LEADER/PREFARACAO E

PDR2020-10.11-FEADER-009820 REFORCO DAS CAPACIDADES, 2021-07-17 2015-11-16 401 1 ASS - Assinado &
FORMAGCAD E LIGACAO EM B
REDE DOS GAL
PDR 2020 - LEADER/Cadeias

PDR2020-10.2.1.4-FEADER-065011 ) 2021-05-04 2021-07-21 431411 9 ASS - Assinado =)
curtas e mercados locais

tagus 020 i
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Submissao dos

Pedidos de pagamento ,
como se faz?

tagus2020 | g
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A Recolha e digitalizacdo de todos os documentos (faturas, comprovativos
de pagamentos, extratos bancarios, extratos contabilisticos, etc.)

A A submissdode pedidos de pagamento é efetuada em 2 fases:

12 Recolha de documentos de despesa
(ap6sassnatura do termo dem qualquer altura)

28 Formalizacdo de pedido de pagamento
(apos assinatura do termo dapoés a liquidacao do pedido de
pagamento anterior)

A Existem 2 tipos de pedido de pagamento & Adiantamento e Despesa
realizada

tagus 020 s
RIBATEJO INTERIOR | Comunitaria

TAGUS - Associagao para o Desenvolvimento Integrado do Ribatejo Interior




A Verificacdo do Parcelario - verificar se as parcelas afetas & operacao
estao validas d consultar Declaracao de Parcela:

o0 Mantém-se na titularidade do beneficiario (propriedade, comodato,
cedéncia, arrendamento, etc.) .

o No caso de contratos de comodato, cedéncia, arrendamento, etc., a data de
fim de contrato abrange a operacéo e a perenidade desta (minimo 5 anosapoés
a assinatura do contrato ).

A Publicitacido da operacéo
A Fotografias do investimentos (principalmente para plantacées e obras)

A Reunir outra documentacdo necessariapara o PP

tagus 020 s
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Recolha de Documentos de Despesa



Recolha de documentos de despesa

- Tagus Interior (v7169044) O Terminar Sess3o

O Meu Processo

Bem-vindo ao Meu Processo. Este espaco é seu e contém informacdes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

O Meu Processo Q

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas
(2020) Consulta de funcionalidades relativas a campanhas

Identificacao do Beneficiario (IB)

P Historico
Consulta, alteracdes e erros de IB.

+
’ +2 anteriores e de funcionalidades descontinuadas.

Candidaturas Pagamentos Corresponasngla

Entrega, alteracdo e consulta de candidaturas para a Obtencdo de informacdes sobre Pagamentos efetuados, Consulta de correspondéncia enviada pelo IFAP

campanha/ano em curso: PU, VITIS, Isencdo da Taxa de Demonstra¢des de Apuramentos e Garantias Ativas.

Audiovisual e Regime Apoio Animais: Intencao de +5 Manuais...

Candidatura. Comunicacao de Transferéncias (RPB, RPA, MAA, Disponibilizacdo de manuais referentes as diversas

FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios rurais). funcionalidades disponiveis em O Meu Processo.

Indemnizac¢Bes por ataque de Lobo Ibérico.

+9 Pedidos de Informacdo...

Superficies Seguros Sugestdes...

Consulta e obten¢do de Parcelario (iE e P3), de Pedido de Obtencdo de informacdes relativas a Seguro de Colheitas, —
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Recolha de documentos de despesa

& Tagus Interior (v7169044) O Terminar Sessdo

Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

O Meu Processo © Apoios ao Investimento

Investimento (2007-2013)

Emitir Contrato
Abrir Emitir Contrato em Investimento (2007-2013)

Entregar/Consultar Pedido de Pagamento
Abrir Entregar/Consultar Pedido de Pagamento em Investimento (2007-2013)

Atualizar Datas Execucdo Operacao
Abrir Atualizar Datas Execucdo Operacdo em Investimento (2007-2013)

Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)
Assinar/Consultar Termo de Aceitacdo

e Pescas (2020)

Recolha de Documentos de Despesa
Abrir Recolha de Documentos de Despesa em Desenvolvimento Rural e Pescas

Formalizacao/COTstitaPedido e ragamento
Abrir Formalizacdo/Consulta Pedido de Pagamento em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Programa Nacional de Regadios (PNRegadios)
Submissao de candidaturas
+1

Pedido de atualizacdo de datas de operacdes
Abrir Pedido de atualizacdo de datas de operagbes em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Arquivo Documental
Abrir Arquivo Documental em Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

tagus 2020 | gz
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A Tagus Interior (v7169044)

Recolha de Documentos de Despesa

Instrugées: Indique o critério da sua procura e prima em "Procurar...”. Sera reencaminhado para a pagina de insercdo/consulta de Documentos de Despesa & Modos de Pagamento. *

Ano Programacdo [21]14 [ '].

MIFAP 7169044

MNIF 503265276

Q Procurar...

Desevolvimentn
Local

de Base .
Comurilaria.

tagus 020
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Recolha de documentos de despesa| Adicionar fatura

= Tagus Interior (v7169044) & Menu

© Ajuds

Paraadicionar/alterarfaturas

dar

amento  Contratacdo Piblica iacdo Operaca Dados C

Modos de Pa

Documentos de Despesa

Documentos de Despes

Instrugdes: Clique em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma finha por cada documento de despesa a inserir. Na final do registo ciique em Guardar. Para completar o registo 6o documento de despesa. dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edicio. Também
pade inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no quadro "Carregar documentos™. Saiba como dlicanda em “Ajuds”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar 3 lista de documentos limpe 3 caixa do filtro e clique de novo em filtrar. Quando validar, as finhas a rosa indicam que o documento tem erros ou falta de preenchimento,

verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha; linhas 2 branco indicam que o documento esta sem erros; finhas a3 verde indicam gue ja associou o documento a uma operag3o (projeto] € linhas a cinza escuro indicam que o documento ja integrou um pedido de pagamento.

Para spoio 30 registo, consulte 0 manual de registo do pedido de pagamento.
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Guardar Cancelar

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratag3o Puiblica Associagao Operacao Dados Complementaras

Documentos de Despesa

Instrugoes: Cligue em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo dique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Tambem
pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no quadro “Carregar documentos”. Saiba como dlicando em “Ajuda’. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro & dique de novo em filtrar. Quando validar, 2= linhas 3 rosa indicam que o documento tem erros ou falts de preenchimento.

verifique os erros no bot3o de alerza no inicio da linha: linhas a branco indicam que o documento esta sem erros; linhas a verde indicam que ja associou © documento 3 uma operagao (projeto) & linhas a cinza escuro indicam que o documento ja integrou um pedido de pagamento.

Pars 3poio 30 registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

Carregar Documentos de Despesa por Ficheiro

Faturas * D

NIFdo fornecedor N.° dafatura .
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Documentos de Despesa

Instrucdes: Clique em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo dique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. dique no NIF do documento pars adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigio. Tambem
pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no quadro “Carregar documentos™. Saiba como clicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de novo em filtrar. Quando validar, = linhas a rosa indicam gue o documento tem erros ou falta de preenchimento,
grou um pedido de

verifique o3 erros no bot3o de alerza no inicio da linha: linhas 3 branco indicam que o documento esta sem erros; linhas a verde indicam que |3 associou o documento a uma operagao (projewo) & linhas a cinza escuro indicam que o documento ja i

Pars spoio 30 registo. consulte © manual de registo do pedido de pagamento.
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]
14 15 16 17 18 19 (200 - ~
Anexar Disponivel
UL para NIF NIF i N. D Data Documento Valor Total (c/IVA) Contratagdo Publica i i {relagod iais - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
Ficheiro = =
Adiantamento | ‘ |
Nio x sim | v [EscothaTipo [ s 0,00€ | Escolha Opgdo ¢ Escolha Opgo »
M 1213 14 15 16 17 18 19 (20 - -
Contribuicio em Espécie o S
Adicionar uma linha...
e eSS Fatura
Fundo Fixo Caixa
Exportar para Excel Fatura/Recibo
Nota de Débito
Outro
Venda a Dinheiro
pesas@P (v84.84.84 release 20200929.0939) [397-0]
opyright @ 2019 IFAP. Todos os direitos reservados.
Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013
v
> Desenmvolvimentn
tagUS(OZO | g(;t“.
RIBATEJO INTERIOR | Comunitaria

US- Associagao para o Desenvolvimento Integrado do Ribatejo Interior




Recolha de documentos de despesa| Adicionar fatura

Guardar Cancelar © Ajuda
Documentos de Despess Modos de Pagamento Contratagao Piblica Associagio Operacao Dados Complementaras
Documentos de Despesa

Instrucdes: Cligue em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo dique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigio. Tambem %

pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no quadro “Carregar documentos”. Saiba como clicando em “Ajuda’. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro & dique de novo em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam que o documento tem erros ou falta de preenchimento.

verifique os erros no bot3o de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam que o documento esta sem erros; linhas a verde indicam que 3 associou © documento a uma operagao (projeto) & linhas a cinza escuro indicam gue o documento ja integrou um pedide de pagamento.

Pars apoio 30 registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.
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Datadafat Valortotal dafat

p
(200f20) '« <« 11 12 13 14 15 16917 18 19 20 -~
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Documentos de Despesa Modos de Pagamenta Contratag3o Publica Assodiacio Operacio Dados Complementares.
Documentos de Despesa
Instrucdes: Cligue em Editar. Depois clique no sinal + pars adicionar uma linha por cada documento de despesa 3 inserir. No final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. digue no NIF do documento pars adiconar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa  os seus detalhes fora do modo de edigdo. Também .
pode inserir os documentos através do carregsmento de um ficheiro no guadro "Carregar documentos™. Saiba como dicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar 2 lista de documentos limpe 3 caixa do filtro e dique de nove em filtrar. Quando validar. as linhas 3 rosa indicam que o documento tem erros ou falta de preenchimento.
verifigue os erros no bot3o de alerta no inicio da finha; linhas 2 branco indicam que o documento esta sem erros: linhas 3 verde indicam que ja associou © documento a uma operag3o (projew) e linhas a cinza escurc indicam gue o documento ja integrou um pedido de pagamento.
Pars spoio 30 registo. consulte o manual de registo do pedido de pagamento.
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Assegurado pela UMC
Exportar para Excel

CONCURSO DE CONCEPQI\O (art. 219° 2 236°)
CONCURSO PUBLICO (art 130° a 154°)
CONCURSO PUB. ESP. URG. (art. 155 a 161)
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Documentos de Despesa Modos de Pagamenta Contratac3o Plblica Associagio Operagio Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrucdes: Clique em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo clique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa, dique no NIF do documento para adicionar & preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edicio. Também
pode inserir os através do carrega de um ficheiro no quadro "Carregar documentos". Saiba coma dicanda em "Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e clique de novo em Siltrar. Qua ljdar, as linhas arosa indjcam gue o documento tem erros ou falta de preenchimento,
verifigue os erros no botdo de alerta no inicio da linha; linhas 3 branco indicam que o documento esta sem erros: linhas a verde indicam que |3 associou o documento a uma operac3o (projeto) e linhas 3 cinza escuro indicam que o documento j3 integrou um pedido de pagamento. r

itosde interesses entre
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Pars spoio 3o registo, consulte © manual de registo do pedido de pagamento.
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Adicionar uma linha...

Exportar para Excel

isténcia de contrato de subordinacio.

Relacionamento com en ntes em paraisos fiscais.
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Documentos de Despesa

Instrucoes: Clique em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma finha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo dique em Guardar. Para

de despesa = 0s seus fora do modo de edigdo. Tambem ®

o registo do. de di dique no NIF do documento para adidionar e preencher linha(s) de detalhe. S5 pode navegar entre

pode inserir 05 documentos através do carregamento de um ficheiro no quadro "Carregar documentos”™. Saiba coma clicando em "Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar 3 lista de documentos limpe 3 caixa do filtro & dique de novo em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam que o documento tem erros ou falta de preenchimento,

verifique os erros no bot3o de alerta no inicio da linha; linhas 2 branco indicam que o documento esta sem erros: finhas 3 verde indicam gue ja associou ©

Para spoio 30 registo, consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

C: D de D por Ficheiro

#+ Escolher ficheiro

Faturas * Detalhes

auma 30 (projeto] € linhas a cinza escuro indicam que o documento ja integrou um pedido de pagamento.

[ [#
e
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Anexar I
e para NIF NIF Naci N. D Tipo ¢ Data Documento Valor Total (c/IVA) Contratagio Publica i (relagd is - n° 4 do artigo 63.° do CIRC
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Mo ® 123456788 Sim ¥ 12020 = | 2020-10-01 |- | | 500,00 € Sem Apiicagdo = Mo Alicival -
=
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Adicionar uma linha...
Exportar para Excel
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Editar Validar Sair

Norne: A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NIFAD: 8500717 NIF/NIPC: 513351353

Documentos de Despesa | Modos de P C cao Plblica  Associagdo Operaca Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrucoes: Cligue em Editar. Depois clique no sinal + pars adicionar uma linha por cada documento de despesa 3 inserir. No final do registo digque em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. digue no NIF do documento pars adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navezar entre documentos de despesa € os seus detalhes fora do modo de edicdo. Tambem

gus Interior (v7169044)

pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no quadro "Carregar documentos™. Saiba como clicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de novo em filtrar. Quando validar, as linhas 3 rosa indicam que o documento tem erros ou falta de preenchimento,
verifique ©s erros no botdo de alerta no inicio da linha: linhas a branco indicam que o documento ests sem erros; linhas a verde indicam que ja associou o documento 3 uma operac3o (projeto) e linhas a cinza escuro indicam que o documento ja integrou um pedido de pagamento.

Para apoio 30 registo, consulte o manual de registo do pedido de pagamento.

C D de D¢

por Ficheiro

+ Escolher ficheiro

Ajuda © Codigos Tipo Documentos 2 Codigos Contratacdo Publica © Codigos Entidades Relacionadas

T
Couss 3 Adicionarosdetalhesdadespesa
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(rot20) [ =] R30S0 8| 810) Lol
Anexar Disponivel Valor Total (c/IVA) & o
Ficheiro para NIF ¢ NIF Nacional Num. Doc. ¢ Tipo ¢ Data Documento ¢ B o o Contratagao Publica R peciais - n° 4 do artigo 63.° do CIRC)
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Editar Valdar Sair © Ajuds

Nome: A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA NIFAP: 8590717 NIF/NIPC: 513351353
Ultima alteragio em 2020-11-05 15:02:07 por v8500717 - A2S - ASSOCIACAO PARA O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL DA REGIAO SALOIA

Documentos de Despess Modos de Pagamento Contratacao Piblica Associagdo Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrucoes: Cligue em Editar. Depois clique no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo digue em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. dique no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edigdo. Tambeém pode
3 gaixa gio filtro e cligye de novo gm filtrar. ruando validar. as linhas a rosa indicam que o documento tem erros ou falta de preenchimento, verifiqgue

inserir os documentos atraves do carregamento de um ficheiro no quadro “Carregar documentos™. Saiba como clicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limy

05 erros no bot3o de alerta no inicio da linha; linhas a brance indicam gue o documento esta sem errcs; linhas a verde indicam que j& associou 0 documento a UMa operagao {projeto) e linhas a cinza escuro indicam que © documento j& integrou um a me>l e ! I I V

Para apoio 30 registo, consulte o manual de registo do pedido de pagamento. /IV ! ( t t d IV ! )
Carrgar Documertos de Despesapo o - s/IVA(quemnao estaisentoIVA)

» Excomer e - Verificarsempreo valor aprovadona

Ajuda 2 Codigos Tipo Documentos 2 Codigos Contratacdo Piblica ¢ Codigos Entidades Relacionadas Can d id a‘tu rac Ve r OfI/Ci Od e D e C i S éo

Faturas * Detalhes

Detalhes da fatura Nif: 123456789 Nuamero: 172020 Valor: 500,00
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Wtos de Despesa

Instrugdes: Clique em Editar. Depais cliglfs no sinal + par 54 uma linha por cada de despesa a inserir. No final do registo dique em Para egisto do de despesa. dique no NIF do docurmento para adigonar & preencher linha(s) de detalhe S5 pode navegar entre de despesa e 05 seus do modo de edicio. Tambem x
pode inzecir o1 documentos stravés do (ffrregar to de um ficheiro no quadro "Carregar documentos™. Saiba como dicando em "Ajuda”. Pode usar o filtro ivel para S Para retomar 3 lists de documentos impe a catea do Siitro & clique de novo em fitrar. Quando validar, as linhas a rosa Indicam que 0 JoCUMENtS tem erros ou falta de preenchimento,
verifique of erros no botdo de alersa cio da linha: Bnhas & branco indicam que © documento exta som erros: linhax & verde indicam qua |4 & uma operagio (projero) & inhas a cinza escuro Indicam que © documents ji integrou um pedido de paga
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Lista de Documentos
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+ Escolher *+ Upload Cancelar
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Editar Validar Sair

Documentos de Despesa Modos de Pagamento Contratagao Piblica Associagcdo Operacdo Dados Complementares

Documentos de Despesa

Instrucoes: Cligue em Editar. Depois cligue no sinal + para adicionar uma linha por cada documento de despesa a inserir. No final do registo dlique em Guardar. Para completar o registo do documento de despesa. digue no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detathe. 56 pode navegar entre documentos de despesa e os seus detalhes fora do modo de edicdo. Tambem
pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no quadro "Carregar documentos”. Saiba como clicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos fimpe a caixa do filtro e dique de novo em filtrar. Quando validar, as linhas a rosa indicam que o documento tem erros ou falta de preenchimento,
verifique os erros no bot3o de alerta no inicio da linha: linhas 2 branco indicam que o documento esta sem erros; linhas a verde indicam que ja associou © documento a uma operagao (projeto) e linhas a cinza escuro indicam gue © documento ja integrou um pedido de pagamento.

Para apoic 3o registo, consulte o manual de registo do pedido de pagamento.
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Recolha de documentos de despesa| Validacao da fatura




DOCUMENTOSDE DESPESA

Questoes a verificar

A O valor elegivel do documento tem de estar de acordo com o valor
aprovado;

A Adiantamento de faturas:

- O montante elegivel dasfaturas de adiantamento ndo podem exceder 30% do valor
I contratual ;

=~ - Tem de estar previsto no orgamento ou contrato;
- Eobrigatéria a apresentacéo de fatura (com data igual & do pagamento);

- O adiantamento tem de ser regularizado nasfaturas seguintes;

A Quando existe Nota de Crédito (NC) sobre parte da fatura, deve ser
apresentado o
valor do documento de despesa, deduzido do montante da NC.
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As faturas devem ter data posterior ou igual a data de inicio da
operacao (excecao despesasde consultoria, etc).

Quando se tratar de Faturas com Retencdo na Fonte, € necessario
iIntroduzir dois documentos de despesad Fatura e a Guia de pagamento
do IRS

Quando se tratar de faturas de obras (e beneficiarios sujeitos ao IVA),
as faturas devem indicar o | VAut ol i q u ie dewvenkaprésentar
0S extratos de conta do IVA deduzido/liguidado, bem como a
Declaracao periodica do IVA

As faturas ja nao carecem de aposicao de carimbo. Em alternativa, o
beneficiario apresenta uma declaracao juntamente com o pedido de
pagamento.

Desenvolvimenta



DOCUMENTOSDE DESPESA

Questoes a verificar

Modelo da declarac&o que substitui o carimbo

Declaragdo de confirmacgéo de auséncia de duplo financiamento
{medidas em que deixa de ser obrigatoria a aposigdo de carimbo)

O(s) Subscritor(es) declara(m):

Que as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento ndao foram nem serdo apresentadas
aoutros apoios publicos.

Mais declaralm) que a presente informacdo é fidedigna sendo possivel confirmar a sua veracidade pelos
registos contabilisticos que se encontram devidamente relevados e a disposicao das autoridades

competente s para efeito do controlo das ajudas.

Declara-se igualmente ter conhecimento que a documentacdo contabilistica de suporte pode ser solicitada
no ambito de critérios de amostragem.

A presente declaracdo é anexa ao pedido de pagamento onde a despesa identificada abaixo se encontra
declarada.

Data e Assinatura de quem legitima o beneficiario]
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Recolha de Modos de pagamento

Tagus Interior (v7169044)
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Documentos de Desg Publica  Associagdo Operaca Dados Complementares
Documentos.de Despesa
Instrucoes: Cligue em Editar. Depois clique no sinal + pars adicionar uma linha por c3da documento de despesa 3 inserir. No final do registo digue em Guardar. Para compl o registo do de des; digue no NIF do documento para adicionar e preencher linha(s) de detalhe. 56 pode navegar entre documentos de despesa & os seus detalhes fora do modo de edic3o. Tambem *

pode inserir os documentos através do carregamento de um ficheiro no quadro "Carregar documentos”. Saiba como dlicando em “Ajuda”. Pode usar o filtro disponivel para encontrar um determinado documento. Para retomar a lista de documentos limpe a caixa do filtro e dique de novo em filtrar. Quando validar, as linhas 3 rosa indicam que o documento tem erros ou falta de preenchimento,
verifique os erros no botdo de alerta no inicio da linha; linhas a branco indicam que o documento esta sem erros; linhas a verde indicam que ja associou © documento a uma operagao (projeto) e linhas a cinza escuro indicam gue o documento j3 integrou um pedido de pagamento.

Para apoio 30 registo, consulte o manual de registo do pedido de pagamento.
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MODOS DEPAGAMENTO

Questoes a verificar

A Afatura so6 é valida se estiver totalmente paga pelo beneficiario.

A O pagamento tem de ser efetuado da conta associada ao termo de
aceitacao.

A S6é aceite se existir copia do modo de pagamento & copia do cheque,
taldao do multibanco, transferéncia . Pagamentos em numerario nao
sao aceites.

A S&o aceites Leasings, Confirmings e Factorings & Fatura da entidade
credora, e respetivo pagamento (neste caso, a conta pode ser
diferente da do contrato) ;

A Adata do modo de pagamento a registar é sempre a data de saida do
montante presente no extrato bancario .
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MODOS DEPAGAMENTO

Questoes a verificar

A N&o sdoaceites pagamentos anteriores a fatura;

A Os pagamentos anteriores & data da fatura, e apenas no caso de
estarem compreendidos nos 5 dias anteriores, colocar a data da fatura,

A Os pagamentos e registos contabilisticos n&o podem ser posteriores a
data de concluséo da operacao;

A Adata do registo contabilistico refere -se ao do modo de pagamento;

A Contabilidade organizada & extratos das contas movimentadas
(fornecedores obrigatoria);

A Contabilidade simplificada &Livros de registo de contabilizacdo de
gens e S()arvigos (artigo 50° CIVA)e para Agricultores (artigo 116°
o CIRS
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Recolha de Modos de pagamento
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